
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ส ำหรับผู้บริกำรหรือผู้มำติดต่อ 

ช่ืองำน กำรส่ังซ้ือ ควบคุม จัดเกบ็ระเบียนแสดงผลกำรเรียน 

(ปพ.1, ปพ. 2, ปพ. 5 ปพ.6 และ ปพ. 8) 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือกำรให้บริกำร 

ส ำหรับผู้รับบริกำรหรือผู้มำติดต่อ 

ช่ืองำน กำรส่ังซ้ือ ควบคุม จัดเกบ็ระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1 , ปพ.2, ปพ. 5 ปพ.6 และ ปพ. 8) 

1.ช่ืองาน การสั่งซ้ือ ควบคุม จดัเก็บระเบียนแสดงผลการเรียน 
 (ปพ.1 , ปพ. 5 ปพ.6 และ ปพ. 8) 

กลุ่มงานวิชาการ โรงเรียนวดัใหม่พรหมสุวรรณ 

วตัถุประสงค ์เพื่อใหส้ั่งซ้ือ การควบคุม การจดัเก็บหลกัฐานทางการศึกษาเป็นไปตามขั้นตอนและเป็นไปตามระเบียบท่ีก าหนด 

ล าดบั
ท่ี 

วิธีการขั้นตอนการ
ใหบ้ริการ 

รายละเอียดงาน 3.ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

4.ช่องทางการ
ใหบ้ริการ 

5.
ค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ 

1 การสั่งซ้ือแบบพิมพ์
ทางการศึกษา (ปพ.) 

ท าหนงัสือสั่งซ้ือแบบพิมพถึ์ง
องคก์ารคา้ของ สกสค. โดย
ระบบช่ือนามสกุล/บุคลากร
ของสถานศึกษาไดรั้บ
มอบหมายเป็นผูด้  าเนินการ
จดัซ้ือรับมอบ 
ฉนัทะน าบตัรประจ าตวั
ประชาชน/บตัรขา้ราชการ ไป
แสดงต่อองคก์ารคา้ สกสค.
ดว้ย 

ภายใน 1 
วนัท าการ
หลงัจาก
ไดรั้บ
หนงัสือ 

ฝ่าย
บริหารงาน
วิชาการ 

ไม่มีค่าบริการ  

2 สถานศึกษาน าแบบ
พิมพล์งบญัชี 
รับ - จ่าย ท่ี สพป. 

สถานศึกษาน าแบบพิมพ(์ปพ.) 
มาลงบญัชีรับแบบพิมพข์อง
สถานศึกษาเพื่อควบคุมเลข 
ก่อนน าไปใช ้

ภายใน 3 
วนั ท าการ 

   

กฏหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 
แนวปฏิบติัการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทศกัราช ๒๕๕๑ 

                                      ผูรั้บผิดชอบ 

ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใหบ้ริการ 

ส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

ช่ืองาน การจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตรจากเงินทดรองราชการ 

ช่ืองานการจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร
จากเงินทดรองราชการ 

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

วัตถุประสงค์  
1.เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการตรวจสอบสิทธิผูมี้สิทธิและเอกสารการขอเบิกสวสัดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร 
 2.เพื่ออ านวยความสะดวกในการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตรใหแ้ก่ผูรั้บบ านาญและเจา้หนา้ท่ีใน
ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

ล าดบัท่ี วิธีขั้นตอนการ
ใหบ้ริการ 

รายละเอียด
งาน 

ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ช่องทางการ
ใหบ้ริการ 

(สถานท่ี/กลุ่มงาน/ 
E-service One 
Stop Service 

ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 ผูมี้สิทธิกรอกแบบ 
7131 เบิก 
เงินค่ารักษาพยาบาล 
หรือ แบบ  
7223 เบิกเงินค่า
การศึกษาบุตร 

ผูมี้สิทธิยืน่
แบบ 7131 
หรือ แบบ  
7223 พร้อม
ใบเสร็จรับเงิน 

เอกสาร 
ประกอบการ
เบิกจ่าย 
เพื่อให้ 
เจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง

ของ 

ไม่เกิน 7 วนัท า
การ 

ฝ่ายบริหารงาน
งบประมาณ 

  



ใบเสร็จรับเงิน
ท่ีน ามาเบิก 

 เจา้หนา้ท่ีตรวจแบบ  
ใบเสร็จรับเงินและ
เอกสาร 
ประกอบการเบิกเงิน 

เจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง 
ของ
ใบเสร็จรับเงิน 
ลงลายมือช่ือ 
จ่ายเงินใน
แบบ 7131 
หรือแบบ  
7223 หากไม่
ถูกตอ้ง
กลบัไปแกไ้ข 

ผูมี้สิทธิรับเงิน
ท่ีขอเบิก 

ผูมี้สิทธิลงลายมือ
ช่ือรับเงินใน 

ทะเบียนคุมการ
จ่ายเงินทดรอง 

ราชการ 

  

กฎหมำยท่ีเกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562 
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย การเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัค่ารักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
3. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย การเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 

 

                                              ผูรั้บผิดชอบ 

                                           ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือกำรให้บริกำร 

ส ำหรับผู้รับบริกำรหรือผู้มำติดต่อ 

ช่ืองำน กำรจ่ำยเงินค่ำประกันอุบัติเหตุนักเรียน 

 

 



ข้อมูลควรรู้เกีย่วกบักำรประกนัอุบัติเหตุ 

1.ประกนัอุบัติเหตุส ำหรับนักเรียน คุ้มครองท่ัวโลก  

ประกนัภยัอุบติัเหตุส าหรับนกัเรียน นิสิต และนกัศึกษาเป็นประกนัท่ีใหค้วามคุม้ครองอุบติัเหตุทุกท่ีทัว่โลกและ

คุม้ครองตลอด 24 ชัว่โมงเลยทีเดียวส่วนใหญ่จะก าหนดระยะเวลากรมธรรม ์1 ปีเตม็  

2.คุ้มครองท้ังในและนอกโรงเรียน  

ประกนัภยัอุบติัเหตุส าหรับนกัเรียน นิสิต และนกัศึกษาจะใหก้ารคุม้ครองทั้งในสถานศึกษาและนอกสถานศึกษา

ไม่วา่พกัผอ่นอยูบ่า้น เดินทางไปและกลบัจากสถานศึกษาเดินทางไปทศันศึกษาหรือร่วมกิจกรรมกบัทาง

สถานศึกษารวมถึงภยัจากอุบติัเหตุอ่ืนๆ ดว้ย  

3.จ่ำยเบีย้ถูก รักษำได้ทุกโรงพยำบำล  

ประกนัภยัอุบติัเหตุส าหรับนกัเรียน นิสิต และนกัศึกษาถือวา่มีค่าเบ้ียท่ีถูก และมีความคุม้ค่า เพราะสามารถเขา้

รักษาไดท่ี้โรงพยาบาลทุกแห่งทั้งโรงพยาบาลรัฐและเอกชน ซ่ึงโดยส่วนใหญ่เม่ือเกิดอุบติัเหตุก็จะน าตวัส่ง

โรงพยาบาลท่ีใกลท่ี้สุดในขณะนั้นเพื่อใหไ้ดรั้บการรักษาท่ีทนัท่วงที  

4.จ่ำยก่อน แล้วค่อยเบิก  

ประกนัภยัอุบติัเหตุส าหรับนกัเรียน นิสิต และนกัศึกษามีขอ้ควรรู้ 1 อยา่ง คือผูป้กครองตอ้งส ารองเงินจ่ายค่า

รักษาพยาบาลเองก่อนแลว้จึงแจง้ด าเนินการเบิกเงินกบัทางบริษทัประกนัท่ีทางสถาบนัการศึกษาเลือกท าใหก้บั

นกัเรียน นิสิต และนกัศึกษาไวซ่ึ้งวงเงินในกรมธรรมส่์วนใหญ่นั้น ก็ขึ้นอยูก่บัทางโรงเรียนท่ีจะเลือกแต่

ส่วนมากจะไม่เกิน 100,000 บาท  

5.ควรพกบัตรประกนัและบัตรนักเรียนติดตัว  

ประกนัภยัอุบติัเหตุส าหรับนกัเรียน นิสิต และนกัศึกษาจะสะดวกและรวดเร็วในการบริการอยา่งยิง่รวมถึงการ

รักษาพยาบาลจะทนัท่วงทีและปลอดภยัดว้ยการพกบตัรประกนัพร้อมบตัรประชาชน หรือบตัรนกัเรียนติดตวั

เสมอเพราะจะมีเลขประจ าตวัประชาชน ซ่ึงใชใ้นการตรวจสอบขอ้มูลต่างๆ และจะสะดวกในการเลือกใชสิ้ทธิ

การรักษาไดท้นัท่วงทีดว้ย 

 



เอกสำรประกอบสัญญำกำรประกนัอุบัติเหตุ 

ของโรงเรียนวัดใหม่พรหมสุวรรณ 

 



 


